江苏省速生木材及农作物秸秆工程中心实验室管理办法
为了贯彻“安全第一、预防为主”的方针，保证江苏省速生木材及农作物秸秆工程中心实验室有一个安全、整洁的工作环境，保护实验人员的安全和健康，正常有序地开展科研工作，特制定本办法：
1、 拟在中心做实验的学生须在每学期初提交《江苏省速生木材及农作物秸秆工程中心实验室使用申请表》，经指导老师和中心主任签字确认后凭门禁卡进入实验室工作，一人一卡，不允许擅自带不相关人员进入实验室；
2、 中心作息时间为周一至周五8:00-18:00，其余时间、周六和周日原则上不对外开放，请合理安排时间，保证在上班时间内完成实验内容；如遇特殊情况需在其余时间和周末使用实验室，需另行申请；

3、 不允许在实验室储藏食品、饮食和吸烟；严禁违章使用明火；严禁随意乱拉电线和接线板来搭建实验装置和使用实验仪器；在使用接线板的过程中，请确认接线板的质量，严禁使用有质量问题、破损的接线板；
4、 接触危险品时必须穿工作服，戴防护镜，穿不露脚趾的滿口鞋，长发必须束起；
5、 熟悉实验中所使用化学物质的特性和潜在危害，熟悉实验中所需使用设备的性能和操作方法；实验过程中碰到疑问和困难时，及时向导师或实验室管理人员请教，不允许盲目操作；实验进行过程中严禁脱岗；
6、 某个特定实验完成后或在当天离开实验室前，及时整理实验相关器材和材料，保持实验室干净整洁、无堆积；不允许将化学试剂、实验材料随意堆积在走廊、过道；实验完成后，检查实验室水电安全，及时断水断电；
7、 不允许擅自挪动设备仪器，特别是天平、粘度计、pH计等小型仪器设备，放置在哪个实验室就在哪个实验室使用；明确每个实验室的功能和用途，不允许擅自在非化学实验室做化学实验；
8、 对可自行操作的仪器设备，须经相关负责人培训熟悉操作流程和使用注意事项后方可自行操作；仪器使用完毕后，在仪器设备登记本上注明使用时间、用途、学生姓名、学生联系方式、指导教师姓名、设备状况，若正常写明仪器正常，若有问题，须及时报告实验室管理人员；若遇到操作问题，未及时报告，自己盲目操作，引起设备损坏和学生人身伤害，设备维修费由学生的指导老师承担，人身伤害由学生本人承担；
9、 申请使用专人操作的大型仪器，须填写《江苏省速生木材及农作物秸秆工程中心大型仪器设备使用申请表》，由中心主任和导师签字确认，将申请单交给实验室管理人员，预约测试时间，按要求制样、送样，并按规定缴纳相应的仪器使用维护费用；
10、 本科生不允许独自操作所有大型仪器设备，必须在熟悉该仪器设备的研究生或相关负责人员指导下操作；
11、 各课题组组长负责检查、监督所在实验室的安全和卫生状况，保证所属实验室水电安全，保证所属实验室地面、试剂架、橱、实验操作台、书桌的干净整洁；
12、 各课题组组长负责课题组化学品保管、使用及处理。不管是在化学品试剂公司订购的化学品还是到学校化学品仓库领取的化学品，均需填写《实验中心（室）药品专管人危险品管理台账表》，将所买或所领的化学品记录在案；需要到化学品仓库领取的化学品，请填写《南京林业大学化学药品申领单》，请相关领导签字后领取；
13、 实验中使用的化学试剂、胶粘剂、化学废液、残渣不允许倒入下水道、水池、厕所和倒生活垃圾的垃圾桶内，不允许堆积在三楼女厕所门口；化学废液请按无机物、有机物、酸、碱分类倒入相关的废液桶（废液桶由各组里自行购买）；空的化学试剂瓶不准扔入倒生活垃圾的垃圾桶内，统一收集放在大纸箱内；填写《待处理废弃物交接明细表》，经由相关负责人签字后，统一送到校化学品仓库回收；各组的化学废弃物不得堆积太久，要及时处理；
14、 如违反上述规定者将被取消进入中心实验室的资格；若因未严格遵守上述规定和各分实验室安全条例，在实验期间出现责任事故，概由学生本人承担；
15、 本办法由中心负责解释，并根据需要对办法进行改进完善；本办法自颁布之日起执行。

